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Documentos que debo tener a mano sobre la materia el temaGuía de apoyo

Se les recomienda a los docentes descargar dicha documentación al acceder a la página: 

https://dreaguirre.mep.go.cr/radar/ 

En la casilla 7, en el apartado “Fuera del aula”/Efemérides. 

Decreto-Ejecutivo-N°-32609 Ley-10178 Guia de Protocolo Protocolos actos cívicos

https://dreaguirre.mep.go.cr/radar/
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Guía de apoyo
1. ¿Cuál es el propósito principal de las disposiciones establecidas en el 
documento para eventos oficiales?
El propósito principal es asegurar el cumplimiento de las normas y formalidades en 
actos y ceremonias de la institución, siguiendo el Protocolo Ceremonial del Estado 
de Costa Rica.

2. ¿En qué orden deben entonarse los himnos en un evento oficial?
En todo evento oficial, el Himno Nacional de Costa Rica debe preceder a la 
entonación de cualquier otro himno.

Preguntas esenciales
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Guía de apoyo
3. ¿Cómo debe ubicarse la Bandera de Costa Rica en un acto o 
ceremonia?

Debe ubicarse a la derecha (izquierda para el público que la observa) del recinto o 
de las personas que presiden la actividad, sin tocar el suelo y siempre desplegada 
horizontalmente.

Preguntas esenciales



5

Guía de apoyo
4. ¿Cuál es la diferencia entre la Bandera de Costa Rica y el Pabellón 
Nacional?

El Pabellón Nacional es la bandera con el Escudo Nacional inserto y su uso es 
restringido a instituciones gubernamentales y residencias de altos funcionarios del 
Estado.

Preguntas esenciales

Bandera de Costa Rica El Pabellón Nacional
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Guía de apoyo
5. ¿Qué se debe cantar o escuchar al ingresar la Bandera Nacional en un 
acto cívico?
Al ingresar la Bandera Nacional, se debe escuchar una versión instrumental de "A la 
Bandera de Costa Rica".

6. ¿En qué momento se realiza el saludo a la Bandera de Costa Rica y 
cómo se ejecuta?

El saludo se realiza cuando la Bandera ingresa y los participantes colocan la mano 
derecha en el pecho, recitando el juramento a la Bandera.

“Salud noble bandera de blanco, azul y rojo. 
Nosotros las personas estudiantes de________________________________   

o (los habitantes de Costa Rica), prometemos amarte y defenderte, 
como símbolo que eres de nuestra querida Costa Rica.” 

Preguntas esenciales



7

8. ¿Cuánto tiempo máximo deben durar las intervenciones de los 
oradores en un acto oficial?
Las intervenciones de cada orador no deben sobrepasar los 3 minutos.

Guía de apoyo
7. ¿Cuál es el orden jerárquico para el uso de la palabra en un evento 
oficial?

Preguntas esenciales
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Guía de apoyo
9. ¿Qué principios se deben asegurar en todo evento, acto o ceremonia 
oficial?
Se debe velar por el cumplimiento de los principios de equidad, respeto a la 
diversidad cultural, inclusión educativa y pertinencia cultural en cada actividad.

10. ¿Qué se debe tomar en cuenta sobre la exposición al sol en eventos 
oficiales al aire libre?
Se debe considerar la excesiva exposición al sol de las personas estudiantes y evitar 
programaciones extensas y fuera de contexto.

Preguntas esenciales

11. ¿Cuál es la duración recomendada para un acto cívico y por qué?

Se recomienda que los actos cívicos tengan una duración máxima de 45 minutos a 
una hora. Esto se hace para mantener la atención de los participantes y optimizar el 
tiempo, especialmente cuando hay personas estudiantes presentes.
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Guía de apoyo Preguntas esenciales

11. ¿Qué errores se deben de evitar a la hora de dirigir un acto cívico?

1. Falta de preparación y organización: 

• No definir claramente los objetivos y el alcance del acto cívico puede llevar a 
una ejecución desorganizada. 

• Es fundamental contar con un equipo bien coordinado para gestionar todos 
los aspectos del evento, desde la logística hasta el protocolo. 

2. Ignorar el protocolo: 

• No seguir el orden protocolario al momento de presentar a los oradores o al 
organizar la ubicación de los invitados puede generar confusión y falta de 
respeto hacia las autoridades presentes. 

• Es esencial que la bandera nacional sea presentada adecuadamente, y que 
se respete el uso de la palabra en orden jerárquico. 
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Guía de apoyo Preguntas esenciales

3. Descuido en la puntualidad: 

• La puntualidad es clave; iniciar el acto tarde puede desvirtuar su importancia 
y causar molestias a los asistentes. 

4. No Mantener el respeto y decoro: 

• Permitir comportamientos inadecuados, como consumir alimentos o bebidas 
durante el acto, o no mantener una actitud respetuosa hacia los símbolos 
nacionales, puede restar seriedad al evento. 

5. Extensión inadecuada del acto: 

• Los actos cívicos deben ser concisos; prolongarlos más de lo recomendado 
(generalmente no más de 45 minutos) puede llevar a la pérdida de interés del 
público.
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Guía de apoyo Preguntas esenciales

6. Uso inapropiado de la palabra: 

• Cada orador debe limitar su discurso a un tiempo específico (generalmente 
entre 3 y 5 minutos) para evitar que el acto se vuelva tedioso. Además, un 
mismo orador no debe hablar más de una vez durante el evento. 

7. Improvisación ante imprevistos: 

• Si surgen problemas durante el acto, es preferible manejarlos discretamente 
sin que el público se entere, para mantener la fluidez del evento. 

8. No Respetar las normas de vestimenta: 

• Es importante que todos los participantes, especialmente los estudiantes, 
vistan sus uniformes completos y adecuados para el evento.
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“No es lo mismo 22 años dando la misma clase,  
que una clase con 22 años de mejora continua”


	Guía de apoyo para la institución educativa
	Documentos que debo tener a mano sobre la materia el tema
	Guía de apoyo
	Preguntas esenciales
	Guía de apoyo
	Preguntas esenciales
	Guía de apoyo
	Preguntas esenciales
	Guía de apoyo
	Preguntas esenciales
	Guía de apoyo
	Preguntas esenciales
	Guía de apoyo
	Preguntas esenciales
	Guía de apoyo
	Preguntas esenciales
	Guía de apoyo
	Preguntas esenciales
	Guía de apoyo
	Preguntas esenciales
	Guía de apoyo

